
  
 

 

Stellenausschreibung: Mitarbeiter (m/w/d) 
in der vorbereitenden Buchhaltung/Lohnbuchhaltung 
 
Unternehmen: Döbelner Anlagen- und Maschinenbau GmbH 
Standort: Döbeln 
Beschäftigungsart: Vollzeit 
 
Wir die DAMB Döbelner Anlagen- und Maschinenbau GmbH sind eine Mittelständisches 
Unternehmen im Bereich Anlagen- und Maschinenbau. Zur Verstärkung unseres Teams suchen 
wir zum nächstmöglichen Termin einen Mitarbeiter (m/w/d) in der vorbereitenden Buchhaltung. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• verantwortlich für die gesamte Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Vorbereitung/Durchführung/Klärung von Zahlungsläufen bzw. Kontenabstimmungen 

• Vorbereitung von Unterlagen für die Monats- und Jahresabschlüsse 

• Ansprechpartner/in für interne und externe Anfragen zur Buchhaltung/Ansprechpartner 

Steuerberater 

• Idealerweise Erstellung und Durchführung der Lohnbuchhaltung  

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 

• Kenntnisse in Buchhaltungssoftware (z.B. DATEV, Sage) sind wünschenswert 

• Teamfähigkeit, Genauigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise 

Wir bieten: 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Voll- oder Teilzeit möglich  

• 30 Tage Urlaub  

• Urlaubs- und Weihnachtsgeld  

• Interessante und vielseitige Tätigkeiten 

• Angenehmes Betriebsklima mit flachen Hierarchien und Kommunikation auf Augenhöhe 

• Zuschuss zum Deutschlandticket 

• Tolle Teamevents und Sommerfeste 

• Kaffee, Wasser etc. zum freien Verzehr 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive Lebenslauf und Zeugnissen  
an bewerbung@damb-gmbh.de oder über unser Online-Bewerbungsformular unter 
https://www.damb-gmbh.de/karriere/ 
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